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USLOVIMA I NACINU KORISCENJA SLUZBENIH VOZILA U JAVNOM PREDUZECU

ZA PREVOZ PUTNIKA U GRADSKOM I PRIGRADSKOM
SAOBRACAJU ,, SUBOTICA-TRANS" SUBOTICA

U Subotici, septembar 2017. godine



Na osnovu Clana 37. Statuta Javnog preduzeda za prevoz putnika u gradskom i
prigradskom saobracaju “Subotica-trans® Subotica br .01/1-210/6 od 26.01.2017.godine i
Odluke o odredivanju sluzbenih vozila u J.P. “Subotlcq -trans" Subotica br. 01/1-1263/1 od
10.05.2017. godine, direktor preduzeca dana ___"* © 3 donosi:

. PRAVILNIK 3
O USLOVIMA I NACINU KORISCENjA SLUZBENIH VOZILA

I OPSTE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Pravilnikom ureduju se uslovi i nacin koriS¢enja sluzbenih vozila u J.P."Subotica-
trans" Subotica (u daljem tekstu: Preduzece), i prava i obaveze i postupanja zaposlenih u
Preduzecu u vezi sa koris¢enjem sluzbenih vozila.

Clan 2.

Pod pojmom zaposleni, u smislu ovog Pravilnika, podrazumeva se lice koje je u radnom
odnosu u Preduzedu, na neodredeno ili odredeno vreme, lice imenovano u organe Preduzeca,
kao i druga lica koja obavljaju poslove za potrebe Preduzeca po osnovu ugovora o obavljanju
privremenih i povremenih poslova, ugovora o delu i drugog ugovornog odnosa.

Clan 3.

Sluzbena vozila, u smislu ovog Pravilnika, jesu: motorna vozila koja su nabavljena za
potrebe Preduzeca, u svrhu prevoza lica i tereta, a u vezi sa obavljanjem poslova i zadataka iz
delokruga rada Preduzeca.

SluZbena vozila mogu se koristiti za obavljanje poslova i zadataka iz delokruga Preduzeca
i u drugim slucajevima kada je to u interesu Preduzeca.

Oditane saobracajne dozvole sluzbenih vozila se nalaze u prilogu ovog Pravilnika i Cine
njegov sastavni deo.

Sva sluzbena vozila se nalaze parkirana u Preduzecu na mestu predvidenom za parking
sluzbenih vozila, izuzev vozila koje koristi sluzba kontrole, a Ciju upotrebu odobrava Sef kontrole.

II IZDAVAN;E KLjUCEVA SLUZBENIH VOZILA

Clan 4.
Klju€evi svih sluzbenih vozila osim vozila sluzbe kontrole se nalaze kod ovlas¢enog lica za
izdavanje vozila (u daljem tekstu: Administrator preduzeca). Isti se ne mogu uzeti

svojevoljno, tj. bez najave Administratoru preduzeca. Nakon obavljenog zadatka kljucevi treba
da budu vraceni kod Administratora preduzeca, a posle radnog vremena, odnosno posle 15:00
Casova kljuCevi se vracaju na portirnicu Preduzeca.

III KORISCENJE SLUZBENIH VOZILA
Clan 5.

Direktor preduzeca ili lice koje on ovlasti, odobrava koriS¢enje sluzbenih vozila, putem overe
naloga za upotrebu odredenog sluzbenog vozila, na ime zaposlenog, na obrascu Putnog naloga.
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Clan 6.

Svi zaposleni kao korisnici sluzbenog vozila duzni su da se staraju o normalnom,
racinalnom i ekonomi¢nom koriséenju. -

Na osnovu utvrdenog rasporeda ovlas¢eno lice izdaje putni nalog.

Operativni, dnevni raspored upotrebe sluzbenih vozila, u skladu sa usmenim nalogom
Direktora preduzeca, vrSi Administrator preduzeca u Cijoj nadleZnosti je Pravilnikom o
unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova, staranje o sluzbenim vozilima Preduzeca.

Administrator preduzeca u dnevnom rasporedivanju sluZbenih vozila, ceni razloge i hitnost
obavljanja posla, kao i mogucnost odlaganja istog, a zaposleni su Svi zaposleni kao korisnici
sluzbenog vozila duzni poStovati plan rasporedivanja za koji se moraju najaviti istog dana
upisivanjem na spisak zaposlenih za dnevno zaduZenje vozila. Vreme korid¢enja sl.vozila za
dnevne potrebe je ograni¢eno na 30 minuta, a samo prioritetni poslovi zadrzavaju kljuceve i
duZe po odobrenju Direktora preduzeca (potrebe intervencije saobracaja i sl. remonta, povreda
na radu zaposlenog, neodlozna popravka ra€. opreme, registracija vozila, nabavka delova,
finansijske transakcije, odlazak u Gradsku upravu po nalogu Direktora preduzeéa, i dr.).

Svi zaposleni, u okviru poslova koje vrSe na svom radnom mestu, duZni su da planiraju i
blagovremeno prijave Administratoru preduzeda potrebu za korid¢enjem sluzbenog vozila,tokom
jutarnjih Casova za dnevne potrebe a za odlazak na sluzbeni put najkasnije 24 ¢asa ranije.

Clan 7.

Sluzbena vozila koriste se za sluZbene potrebe na teritoriji grada Subotice, kao i na celoj
teritoriji Republike Srbije, ako to potrebe posla zahtevaju, odnosno ako se na taj nacin doprinosi
brZzem, ekonomicnijem i racionalnijem obavljanju poslova iz delokruga Preduzeca, na osnovu
naloga za sluzbeno putovanje kojim Direktor preduzeca, u svrhu prevoza, odobrava koriééenje
sluzbenog vozila.

Clan 8.

Zaposleni koji koristi sluzbeno vozilo na osnovu Putnog naloga, obavezan je da isti vodi
azurno, tacno upisujuci sve predvidene podatke, a po prestanku potrebe da koristi sluzbeno
vozilo, obavezan je da uredno popunjeni Putni nalog,pratece priloge uz putni nalog i klju¢eve
vozila preda Administratoru preduzeda, radi dalje evidencije i obracuna istog.

Administrater preduzeca vodi Knjigu izdatih putnih naloga.

Clan 9.
SluZbena vozila mogu se, izuzetno, koristiti za sluZbeno putovanje u inostranstvo, na
osnovu dozvole Direktora preduzeca, kojim se, u svrhu prevoza, odobrava koriséenje istih.

Clan 10.

Sluzbena vozila, po pravilu se koriste u toku radnog vremena, a izuzetno, i posle radnog
vremena dok traje zapocCeti posao. Takvo vozilo se nakon obavljenog posla obavezno vraéa u
Preduzece na parking prostor predviden za sluZbena vozila.

SluZbeno vozilo koje se treba pripremiti za poslepodnevni ili jutarnji odlazak na sluzbeni
put, se ostavlja na parking prostor Preduzeca da se obavi priprema (unos delova —sl.komerc. i
dr.) za put, samo uz odobrenje Direktora preduzeca.

Ukoliko isto vozilo odlazi ponovo na put a prethodno se nije vratilo za vreme radnog
vremena, da bi se priprema izvrSila za obavljanje sledeceg prevoza Administrator preduzeca
dogovora sa zaposlenim koji vraca vozilo sa puta, da isto pripremi za obavljanje sledeceg
prevoza, ukoliko je odobrio Direktor preduzeca.



Uzimanje vozila tokom dana vikenda i u vreme praznika obavezno je prijavljivanje
nadleznom iz sluzbe za koju se sluzbeno vozilo uzima a prvog narednog radnog dana se
obavestava Administrator preduzeca.

Za odvozZenje sluzbenog vozila iz Preduzeca radi obavljanja sluzbenog puta narednog
dana, potrebna je isklju¢ivo dozvola Direktora preduzeéa, osim za sluzbeno vozilo koje koristi
Direktor preduzeca, i jedino ono moze biti odsutno iz preduzeca najduze 24 sata.

Clan 11.
Ukoliko postoji potreba za iznajmljivanjem uredaja za navigaciju radi lakSeg obavljanja
putovanja, potrebno je odobrenje Direktora preduzeca, nakon kojeg Administrator preduzeca
ispisuje obrazac Reversa za izdavanje uredaja za navigaciju koji korisnik overava potpisom.

Clan 12.
Administrator preduze¢a vodi evidenciju o koriS¢enju sluzbenih vozila ispunjavanjem
Dnevnika putnickih vozila kao i korisnika, koji dostavlja Direktoru preduze¢a mesetno radi
kontrole.

Clan 13.

Sluzbenim vozilom moZe upravljati zaposleni koji ima odgovarajuc¢u vozacku dozvolu i
ispunjava druge uslove predvidene propisima o bezbednosti saobracaja, a po ovlascenju
Direktora preduzeca.

Zaposleni koji ima pravo na upotrebu sluzbenog vozila, li¢no odgovara za zaduzeno
sluzbeno vozilo, njegovu pravilnu i namensku upotrebu kao i za racionalnu i ekonomicnu
upotrebu i odrZavanje, te da je duzno da se pridrzava saobracajnih i drugih propisa koji se
odnose na koriséenje i odrzavanje vozila.

Clan 14.

Zaposleni kao korisnik sluzbenog vozila svojim potpisom overava putni nalog kojim
potvrduje prijem opreme u sluzbenom vozilu.

Po obavljenom sluzbenom putu lice koje u smislu ovog Pravilnika upravlja sluzbenim
vozilom duZno je da u pismenoj formi, ukaze na sva zapaZanja tehnicke neispravnosti vozila,
radi njihovog otklanjanja, odnosno odrZavanja vozila u ispravnom stanju.

Zaposleni koji u smislu ovog Pravilnika upravlja sluzbenim vozilom Preduzeca, odgovara
za materijalnu Stetu pricinjenu Preduzecu, ako se utvrdi da je istu prouzrokovao svojom krivicom
ili krajnjom nepaznjom i duZan je da je nadoknadi.

Clan 15.
Obrazac Putnog naloga za sluzbeno vozilo obavezno sadrzi:
Naziv-poslovno ime sediste i adresu vlasnika vozila (popunjeno u predstampi);
Podatke o vrsti prevoza (popunjava dispecer);
Evidencioni broj Putnog naloga (popunjava dispecer);
Mesto,dan,mesec i godinu izdavanja putnog naloga (popunjava dispecer);
Osnovne podatke o sluzbenom vozilu (popunjava dispecer);
Period vaZenja Putnog naloga;
Ime i prezime i potpis zaposlenog da je primio vozilo bez vidljivih nedostataka (potpisuje
vozac kada preuzima vozilo);
Potpis odgovornog lica za izdavanje putnog naloga overen pecatom Preduzeca (overava
i potpisuje dispecer);
9. Overen potpis lica odgovornog za kontrolu tehnicke ispravnost vozila (potpisuje lice
odgovorno za kontrolu teh.ispravnosti vozila u RC ,Remont™ a overava dispecer);
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10. Predvideno mesto za podatke koje obavezno upisuje zaposleni tokom upotrebe

sluzbenog vozila (datum zapocetog prevoza,stanje kilometar sata na pocetku i zavrSetku
putovanja,kretanje vozila,vreme polaska i dolaska.)

IV IZDAVANjE, POPUNjAVAN;E I VRACANSE PUTNOG NALOGA

Clan 16.
Zaposleni koji upravlja motornim vozilom duZan je da u obrazac Putnog naloga obavezno
upisuje:
- datum;
- relaciju;

vreme polaska i dolaska;

polaznu i dolaznu kilometrazu;

predeni broj kilometara;

podatke o to¢enom gorivu i to:

broj racuna;

datum;

koli¢ina; i

iznos u dinarima

ostatak iznosa u dinarima nakon naplate putarine (TAG uredaj).

Zaposleni svojeru¢nim potpisom overava unete podatke u obrazac Putnog naloga.

Lice odgovorno za odrzavanje vozila ( u daljem tekstu: Administrator za ra¢. opremu)

svakog prvog u mesecu vrsi zamenu putnog naloga za svako sluzbeno vozilo novim.
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Clan 17.

Administrator za ra¢. opremu je obavezan da pre pocetka koriScenja vozila proveri:

vizuelnim pregledom utvrdi da je vozilo bez vidljivih nedostataka i da je snabdeveno
obaveznim priborom, alatom i opremom;

utvrdi stanje goriva u rezervoaru, koli¢éinu motornog ulja u motoru i koli€inu tecnosti u
hladnjaku.

Administrator za ra¢. opremu, u okviru poslova svog radnog mesta, stara se o
namenskom, racionalnom i ekonomi¢nom koris¢enju sluzbenih vozila i u tu svrhu narocito
prati i preduzima potrebne mere za vrenje redovnih i vanrednih tehnickih pregleda i
registracije sluzbenih vozila, redovnog odrZavanja i eventualnih popravki. Isti vrsi sledece
poslove:

vodi i kontrolise evidenciju o kori¢enju sluzbenih vozila, koja najmanje sadrzi podatke
o ukupnom broju predenih kilometara, prosec¢noj potrosnji i ukupno utrodenoj koliCini
goriva, po vozilu u odredenom periodu;

pregleda i utvrduje da li je vozac ispravno popunio nalog za koris¢enje sluzbenog vozila;
vréi pregled vozila po povratku sluzbenog vozila sa sluzbenog puta radi utvrdenja:

da li na vozilu ima vidljivih ostecenja karoserije i unutrasnjeg prostora vozila,

da li se u vozilu nalazi rezervni tocak, alat i pribor,

da utvrdi stanje goriva u rezervoaru, koli¢inu motornog ulja u motoru i koli¢inu te¢nosti
hladnjaku, kao i kontrola nivoa te¢nosti za pranje vetrobrana;

ukazuje na cistocu unutrasnjosti vozila i dr.

Clan 18.
Evidencija za pracenje mese¢ne potrosnje motornog goriva sadrzi sledece:
registarski broj motornog vozila,
tip motornog vozila,
kilometraza motornog vozila prvog i zadnjeg dana u mesecu,



- ukupno predeno kilometara za jedan mesec,

- zaliha goriva u rezervoaru motornog vozila na pocetku prvog dana u mesecu,
- nabavljeno gorivo u toku meseca,

- ukupno potroSeno gorivo za mesec dana i

- prosecna potroSnja na predenih 100 kilometara.

Svi korisnici sluzbenih vozila duzni su da dostave ovlas¢éenom licu raune o nabavci
motornog goriva radi vodenja evidencije o potrodnji koja se evidentira po garaznom broju vozila.
Posebno se vodi evidencija o mesecnoj potrosnji goriva po svakom sluzbenom vozilu; za to je
zaduzen Administrator eksploatacionih pokazatelja saobracaja.

Administrator eksploatacionih pokazatelja saobracaja mese¢no dostavlja izvestaj Sefu
kontrole kao i IzvrSnom direktoru za saobracaj,rukovodiocima za gradski, prigrad., medumes. i
medunar. saobracaj, tehnologu odrZavanja i internom revizoru.

V ODRZAVAN;jE I POPRAVKA SLUZBENIH VOZILA

Clan 19.

Sluzbena vozila moraju biti uvek tehnicki u ispravnom stanju, radi potpune sigurnosti u
saobracaju.

Redovni tehnicki pregledi, kao i osiguranje i registracija vozila se vrsi u Preduzecu koje
ima sva potrebna ovlas¢enja za vrsenje delatnosti iz oblasti tehnickog pregleda i osiguranja.
Servisi i opravke obavljaju se u ovlaséenim servisima ukoliko Preduzede nije u mogucnosti svojim
kapacitetima da izvr3i odreden servis. Za realizaciju servisa zaduzZen je Administrator za rac.
opremu koji na osnovu plana rasporeda za servis, odvozi vozilo na servis i nakon servisiranja
isto vraca u krug Preduzeca.

Evidenciju servisa i odrzavanja za sluzbeno vozilo sluzbe kontrole, prati i kontroliSe
iskljucivo Sef kontrole.

VI KORISCENjE SLUZBENOG VOZILA ZA POTREBE
SLUZBE KONTROLE

Clan 20.

Sef kontrole u okviru poslova organizacije i koordinacije rada zaposlenih rasporedenih na
poslove kontrolore procesa rada u Preduzecu sacinjava raspored koriS¢enja sluzbenog vozila
odredenog za poslove kontrole u skladu sa Odlukom. Sef kontrole odreduje mesto parkiranja i
vodi ra¢una o servisiranju vozila a dispecer izdaje i potpisuje putni nalog za upotrebu.

VII KORISCENjE SLUZBENOG VOZILA ZA POTREBE
SINDIKALNE ORGANIZACIJE

Clan 21.

Za potrebe obavljanja poslova iz delokruga Sindikalne organizacije , a za koje je
neophodno korié¢enje sluzbenog vozila, potrebno je odobrenje Direktora preduzeca.

Predstavnik Sindikalne organizacije je duzan da prijavi koriS¢enje sl.vozila Administratoru
preduzeca, za koji prilaZze odgovarajuéi dokaz (poziv,dnevnired idr.).

Sluzbeno vozilo se koristi za odlaske po pozivu na sastanke sindik.organizacija i druge
aktivnosti u okviru sindikalnog organizovanja i delovanja.

Predstavnik sindikalne organizacije je duZan da koristi sluzbeno vozilo u skladu sa
odredbom ovog Pravilnika.



VIII KORISCENjJE SLUZBENOG VOZILA U PRIVATNE SVRHE

Clan 22,

Na zahtev zaposlenog u opravdanim sluCajevima, a na osnovu odobrenja Direktora
preduzeca moZe se odobriti koriSéenje sluzbenog vozila, u privatne svrhe.

Zaposleni, odnosno korisnik sluzbenog vozila duzan je prethodno da prijavi Administratoru
preduzeca vreme koriS¢enja sluZzbenog vozila, relaciju i svrhu u koju koristi sluzbeno vozilo.

Zaposleni kome je odobreno koris¢enje sluzbenog vozila u privatne svrhe duZan je da
uredno popuni putni nalog nakon obavljanja sl.puta, a s obzirom da preuzima sluzbeno vozilo
sa punim rezervoarom, duzan je isto vratiti u stanju u kom ga je preuzeo.

IX KORISCENJE SOPSTVENOG VOZILA ZA SL. POTREBE

Clan 23.

U izuzetnim slucajevima zaposlenom se moZe odobriti koris¢enje sopstvenog vozila za
sluzbene potrebe, ako priroda posla to zahteva u cilju njegovog hitnog i efikasnog obavljanja, a
na nacin predviden Kolektivnim ugovorom u Preduzedu.

Odobrenje o koriS¢enju sopstvenog vozila za sluzbene potrebe, u slutaju predvidenom u
prethodnom stavu ovog Clana, donosi Direktor preduzeca ili lice koje on ovlasti.

Zaposleni ima pravo na naknadu troskova prevoza sopstvenim vozilom samo u slu¢ajevima
kada, po odobrenju Direktora preduzeca, rukovodioca radne celine ili strucne sluzb , sopstveni
automobil koristi u sluzbene svrhe u zemlji. Zaposleni je duZzan da uredno popuni putni nalog
nakon obavljenog sluZbenog puta. Zaposlenom se isplacuje naknada od 10% cene jednog litra
pogonskog goriva po predenom kilometru.

X PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 24.
Ovaj Pravilnik se objavljuje na oglasnim tablama Preduzeca.

Clan 25.
Izmene i dopune Pravilnika vrsi Direktor preduzeca.

Clan 26.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primenjuje se osmog dana od dana objavljivanja na
oglasnim tablama Preduzeca.




